PRESIDENCIA MUNICIPAL DE HUIMILPAN, QRO.
2021-2024

Dependencia: Unidad de Transparencia
RDAA/0337/2023/AVV

Oficio: UDT/VE/158/2024

Asunto: Se da cumplimiento

Huimilpan, Querétaro; a 14 de mayo de 2024,

C.
PRESENTE:

Por medio del presente ocurso, y con fundamento en lo establecido por los
numerales 149 y 157 de la Ley de Transparéncia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Querétaro, y con la cabalidad de dar formal cumplimiento a la
instruccion determinada por la Comision de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Querétaro, mediante
acuerdo de fecha 24 de abril de 2024, dictado en autos del Recurso de Revisién
RDAA/0337/2023/AVV,-me permito informarie y notificarle por medio del presente,
se adjunta el siguiente:

1. Copia simple del Oficio No. SCI/0101/2024, suscrito por el Lic. Mario Pacheco
Hernandez, Secretario de Control Interno, donde manifiesta dar atencién al
RESOLUTIVO TERCERO de la resolucién definitiva de fecha 24 de enero de
2024.

Lo anterior a efecto de cumplir y solventar lo indicado en el acuerdo de referencia
por la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Querétaro; de igual manera le informo que se hara del conocimiento de esta en los
términos que establecen los articulos 151y 157 de la ley en cita.
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i Dependencia: SECRETARTA DE CONTROL INTERNO
hr~/ Oficio niimero: SCI/0101/2024
LL Tl Asunto: Contestacidn de requerimiento

Huimilpan, Querétaro a 13 de mayo de 2024

LIC. MARIA TERESA MARTINEZ MARTINEZ
TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
PRESENTE

En atencion a su oficio UDT/VE/155/2024, mediante requiere se de atencién al RESOLUTIVO
277 !

TERCERQ, ralpdonado con o Recurss de RevisiSn RDAA/DIIZ/AVWY, me pormitc informar o
siguiente:

Respecto a la Fiscalizacion de la Cuenta Piblica 2021, y derivado del informe individual de
Auditoria, respecto de las observadiones y recomendaciones hechas a este municipio, se dio vista
a las secretarias involucradas para su debida atencién, aunado a que se notificé al Area
Investigadora adscrita a esta Secretaria de Control Interno, con el obieto de que se iniciaran
los correspondientes cuademos de investigacion por las posibles faltas administrativas que se
pudieran advertir, a lo anterior, se anexa el oficio en copia simple SCI/1202/2022, mediante
el cual se dio atencion en su momento dentro del proceso de fiscalizacién correspondiente.

Por otra parte, respecto a la Fiscalizacion de la Cuenta Piblica 2022, y derivado del informe
individual de Auditoria, respecto de las observaciones y recomendaciones hechas a este municipio,
se dio vista a las secretarias invoiucradas para su debida atencion, aunado a que se
notificé al Area Investigadora adscrita a esta Secretaria de Control Interno, con el objeto
de que se inidaran los correspondientes cuadernos de investigacion por las posibles faltas
administrativas que se pudieran advertir, a lo anterior, se anexa en copias simples el oficio
S$CI/0795/2023, asi como del "ACTA DE REUNION DE RECOMENDACIONES FINALES EN
SEGUIMIENTO AL INFORME INDIVIDUAL DE AUDITORIA DE LA CUENTA PUBLICA
CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2022”7, dentro del cual se advierte el seguimiento
realizado por parte de este municipio.

Aunado a lo anterior, se anexan los informes de seguimiento de los informes de la Fiscalizacién, en
donde aparecen las cuentas publicas 2021 v 2022.

ERALNER Ay = L e

Sin otro asunto en particular, quedo de usted para ciiElGaer dz.t_gsa-naciaqscn al respecto
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Dependencia: Secretaria de Control Interno
Oficio niimero: SCI/1202/2022
Asunto: Informa

Huimilpan, Querétaro a 25 de octubre de 2022

ING. ENRIQUE DE ECHAVARRI LARY
Auditor Superior del Estado
presente

Por este conducto lo saludo, al mismo tiempo, y en cumplimiento a lo dispuesto por el
numeral 37 de la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de
Querétaro, se remite informacién vy consideraciones, respecto del Informe Individual de
Auditoria de la Cuenta Plblica 2021, que fuera notificado a esta Unidad Administrativa en
fecha 25 de agosto de 2022, a través del oficio ESFE/ASE/360/2022.

En ese tenor, por lo que se refiere a las observaciones recaidas a la fiscalizacién en comento,
se remite:

e Relacién de Cuadernos de Investigacién que fueron radicados con motivo de dicho
Informe. (Folio 001-003)

Arias  Guerrero, entonces Encargada del Despacho de la Secretalf

ENTIDAD Suspg

-Ahora bien, en cuanto a las recomendaciones sefialadas en los numerales 1 Yy 2, del incisq
"~ B) Recomendaciones, de la fraccién IV. Observaciones y Recomendaciones, se adjunta
% - original:

Administracion, mediante el cual se le instruye se implementen las awm&"f&é’iﬁﬁé&#j@

procedentes, en cuanto a la recomendacion marcada con el ndmero 1. (Folio 004)

* Oficio SCI/1199/2022, de fecha 21 de octubre de 2022, dirigido a la Lic. Brenda Arias
Guerrero, Secretaria de Administracion, a través del cual, se le solicita informe las
acciones realizadas y/o implementadas en relacion a lo instruido. (Folio 005)

* Oficio SA/849/2022, de fecha 25 de octubre del afic en curso, signado por la Lic.
Brenda Arias Guerrero, Secretaria de Administracion, en atencidn a los oficios
SCI/1199/2022, a través del cual informa las acciones realizadas e implementadas
en relacién a lo instruido. (Folio 006)
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Para lo cual, anexa a su similar Anteproyecto “Lineamientos para el Servicio de
Atencién Médica para los Servidores Publicos del Municipio de Huimilpan, Querétaro”,
por parte de la Titular de Gastos Médicos; sefialando que €ste se encuentra en
proceso de revision por parte de |a Direccidn de Recursos Humanos. (Folio 007-027)

Informando a su V€Z, que una vez que se tenga el proyecto final sera remitido a Ia
Secretaria de Ayuntamiento, para estudio, examen y resolucidn por parte del H.
Ayuntamiento del Municipio.

Recomendacion 2,

e Oficio SCI/1114/2022, de fecha 29 de septiembre de 2022, dirigido al Lic. Carlos
Astudillo Sudrez, Secretario de Obras Plblicas, mediante el cual se le instruye se
implementen las acciones procedentes, en cuanto a la recomendacion marcada con
el ndmero 2. (Folio 028)

* Oficio SCI/1200/2022, de fecha 21 de octubre de 2022, dirigido al Lic. Carlos
Astudillo Suérez, Secretario de Obras Pdblicas, a través del cual, se le solicita informe
las acciones realizadas y/o implementadas en relacién a lo instruido. (Folio 029)

» Oficio SOP/469/2022, de fecha 24 de octubre del afio en curso, signado por el Lic,
Carlos Astudillo Suarez, Secretario de Obras Piblicas, en atencién a los oficios
SCI/1114/2022 y SCI/1200/2022, informando las medidas tomadas por su
Secretaria, de las que se derivé Io siguiente: (Folio 030)

o Oficio de instruccién CYC/0001/2022, de fecha 20 de octubre del presente
afio, signado por el Lic. Carlos Astudillo Suérez, Secretario de Obras Plblicas,
dirigido al Departamento de Supervisién y Construccidn. (Folio 031)

Del que results lo siguiente:

= Oficio SUP/007/2022, de fecha 24 de octubre del afio en curso,
signado por el Ing. Valentin Ramirez Martinez, Encargado de la
Coordinacién de Supervisién de y Construccién, a través del cual
informa, que una vez que se cuente con suficiencia presupuestal, se
tomaran las medidas correspondientes. (Folio 032-034)

Reforma Ote, 158,
Col. Centro, Huimilpan, Qro.
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o Oficio de instruccidn CYC/0002/2022, de fecha 20 de octubre del presente
afio, signado por el Lic. Carlos Astudillo Suérez, Secretario de Obras Plblicas,
dirigido a la Coordinacién de Proyector y Expedientes Iniciales. (Folio 035)

Sin mas en particular quedo de Usted,

San Miguet Huimilpa

B e

ATENTAMZ‘TE
"Juntos Hacemos Ma

Con copia para: archivo
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Dependencia: SECRETARIA DE CONTROL INTERNO
Oficio niimero: SCI/1115/2022
Asunto: Oficio de instruccion

Huimilpan, Querétaro 29 de-septiembre de 2022
LIC. BRENDA ARIAS GUERRERO ’
£ncargada del Despacho de la ¥
Secretaria de Administracion
Presente

.'\ S}
?gg,,.z,:; e q\%’ :

P

Derivado de la conclusién de los trabajos de la auditoria, correspondiente 542 Cuenta Publica
del Ejercicio Fiscal 2021, realizado por la Entidad Superior de Fiscalizacién del Estado de
Querétaro, lo cual fue notificado a esta Secretaria de Control Interno, mediante oficio numero
ESFE/ASE/360/2022, signado por el Ing. Enrique de Echavarri Lary, Auditor Superior del
Estado, con documento anexo, consistente en el Informe Individual de Auditoria, el cual se
-adjunta en copia simple a la presente y en atencion a lo contenido en el mismo, me refiero en
especifico a lo detallado en el Numeral 1 (uno) del inciso B) RECOMENDACIONES, de la
fraccién IV. OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES, a efecto de INSTRUIRLE para que
usted y el personal a su cargo involucrado, en lo sucesivo implementen las acciones
procedentes que permitan evitar su recurrencia, o en su defecto seguir las recomendaciones

-hechas. :

1 Lo anterior, con fundamento en los articulos 4, 6, 7 fracciones |, V y VI, 9 fraccion Iy 10 de la
& Ley General de Responsabilidades Administrativas: 4, 5, 6 fraccion Il, y 7 de la Ley de
4 Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro; y 6, 7, 8 y 16 fraccion VI del
Reglamento de Responsabilidades Administrativas del Municipio de Huimilpan, Querétaro.

' Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo, quedando a sus or
"ualquier duda o aclaracion al respecto.

denes para

o

& . "2
E;\tentamez{e
cemos Mas"

;?Juntos

‘;‘;P C. Juan Guzmén Cabrera, Presidente Municipal.
. Pediente

| %
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Dependencia: Secretaria de Control Interno
Oficio namero: SCI/1199/2022
Asunto: Solicita informe

Huimilpan, Querétaro a 21 de octubre de 2022

LIC. BRENDA ARIAS GUERRERO
Secretaria de Administracion
presente

por este conducto le envid un saludo, al mismo tiempo, me refiero al oficio de
instruccién SCI/1115/2022, de fecha 29 de septiembre del afio en curso, respecto al
numeral 1 (uno) del inciso B) RECOMENDACIONES, de la fraccion IV.
OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES, del Informe Individual de Auditoria,
cuenta publica 2021.

En esa tesitura, le solicito que, a la brevedad posible, informe a esta Unidad
Administrativa, 1as acciones realizadas y/o implementadas en relacién a lo instruido.

Lo anterior, a efecto de estar en posibilidades de llevar a cabo lo conducente ante
el ente fiscalizador.

Sin otro en particular por el momento, quedé a sus ordenes para cualquier duda o
ary ¥ Huimilpan
~ aclaracidn al respecto. PR Y

 ATENTAMENTE
1 "Juntos HAcemos Mas"

LIC LUCIQ MIGUEL MARCELO
'*‘Encargad e Despacho de la

«Secretaria de Control Interno SECREVARIADE
MURICIPIC DE HUIMILPAN

Con copia para: archivo
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HUIMILPAN
2631 - 2033

DEPENDENCIA: Secretaria de Administracion.
OFICIO: SA/849/2022
ASUNTO: Se informa.

Huimilpan, Qro., 25 de octubre de 2022.

LIC. LUCIO MIGUEL MARCELO
ENCARGADO DE DESPACHO DE

LA SECRETARIA DE CONTROL INTERNO
PRESENTE

En atencién a su oficio SCI/1199/2022, que hace referencia al numeral 1 (uno) del inciso B
RECOMENDACIONES, de Ia fraccion 1V. OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES,
del Informe Individual de Auditoria, cuenta publica 2021, hago de su conocimiento las
acciones realizadas e implementadas en relacién a lo instruido, las cuales enuncio a
continuacion:

« Elaboracién del anteproyecto “Lineamientos para el Servicio de Atencion Médica
para los Servidores Publicos del Municipio de Huimilpan, Querétaro”, por parte de
la Titular de Gastos Médicos.

e Actualmente el anteproyecto se encuentra en proceso de revision por parte de la
Direccién de Recursos Humanos.

Derivado de lo anterior, remito a Usted el anteproyecto antes citado el cual consta de 21
{veintitin) hojas.

Asimismo, hago de su co’_n'oc‘;imiento que una vez sea autorizado el proyecto final de dicho
d_o_cumento,, éste sera remitido a la Secretaria del Ayuntamiento para su estudio, examen y
resolucion por parte del H. Ayuntamiento del Municipio.

Sin otro particular, le reitero mi respeto institucional

. T ATENTAMENTE ]
, . HUIMILPAN “JUNTOS HACEMOS MAS”

LIC. BRENDA ARIAS GUERRERO i, [ I

3 “ ___-IQ'.&:: %
SECRETARIA DE ADMINISTRACION . -
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LINEAMIENTOS PARA EL SERVICIO DE ATENCION MEDICA PARA LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL MUNICIPIO HUIMILPAN, QUERETARO

I. INTRODUCCION

Los presentes lineamientos tienen como finalidad servir de guia para dar cumplimiento al
servicio de seguridad social a la que tienen derecho los servidores publicos del Municipio
de Huimilpan, Querétaro; de acuerdo a la fraccion Xl del articulo 52 de la Ley de
Trabajadores del Estado de Querétaro que a la letra dice:

“son obligaciones de las dependencias publicas a que se refiere la presente Ley:

Xlll.- Otorgar a Ios}vtrabajadores beneficios de la seguridad social integral;
En cuanto subsidio como consecuencia de la Seguridad Social, se estara a los
dispuesto a la ley correspondiente.”

Por lo anterior, con los presentes lineamientos se contribuird a la optimizacién en el uso
de los recursos financieros autorizados para la partida de gastos médicos,- mediante
criterios de. legalidad, eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad,
transparencia, control y rendicion de cuentas.

II. OBJETIVO GENERAL.

Establecer el marco normativo, los criterios y el procedimiento para mejorar, facilitar y
agilizar el servicio de seguridad social que otorga el Municipio a sus servidores publicos y
beneficiados. -

IIl. MARCO JURIDICO Y NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Salud.

Ley del Seguro Social.

Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro. _

Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y Municipios de Querétaro.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de
Querétaro.

Reglamento de Responsabilidades Administrativas del Municipio De Huimilpan,
Querétaro.

8. Decreto de Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal correspondiente del
Municipio de Huimilpan, Querétaro.

SDUTRAWN

~-

4 9. Reglamentos de Insumos para la Salud.

10. Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Prestacién de Servicios de
Atencién Médica.

\ - '1.La NOM-004-SSA3-2012 de la Secretaria de Salud para la regulacién del

-expediente clinico.

S
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12. Convenios celebrados entre la Administracion Publica Municipal de Huimilpan,
Queretaro y el Sindicato de Trabajadores al Servicio del Municipio de Huimilpan,
Querétaro.

13. Las demas disposiciones aplicables.

IV. JUSTIFICACION

Los servicios médicos que otorga el Municipio a sus servidores publicos y beneficiarios
son:

a) Atencién médica

b) Atencion hospitalaria

c) Atencion quirdrgica

d) Atencidn de especialidad

e) Medicamentos

f) Estudios de laboratorio o gabinete

Este serviéio es de naturaleza integral: Preventivo, curativo y de rehabilitacion a la salud
del trabajador.

Por -lo que el Municipio otorgard a sus servidores publicos y beneficiarios, el servicio
médico a través de los Centros de Salud y/o hospitales del Gobierno del Estado de
Querétaro y/o Hospitales de Especialidad del Estado; clinicas o con los que el Municipio
celebre convenio para tal efecto y/o servicios propios del Municipio.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- Los servicios médicos que se otorgan a los servidores publicos del Municipio

de Huimilpan, Queretaro 'se sujetaran estrictamente a lo establecido en los presentes
lineamientos. Séra en el mismo sentido para los beneficiarios.

Artic':ul_o 2- Para los efectos de este Reglamento se entiendo por:

) Mumt:lplo Entldad gubernativa con personalidad juridica y patrimonio propio que
tiene su origen en el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexu:anos

e Afiliacién.- Acto administrativo mediante el cual se incluye al servidor publico y
beneﬁmanos en el padrén de atencién y gasto médico.

Archlvo XML.= "Liga electrénica para generar el Comprobante Fiscal Digital.

° Atencmn medlca Conjunto de servicios que se proporciona a los afiliados, con el
fin de promover, proteger y restaurar su salud.

° Beneﬂmanos Familiares de los servidores publicos del Municipio de Huimilpan
que se encuentran registrados en el padrén de servicio y gasto médico.
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e Cirugia.- Es la operacion instrumental, total o parcial, de lesiones causadas por
enfermedades o accidentes de trabajo, con fines diagndsticos, de tratamiento o de
rehabilitacion de secuelas.

* Comprobante fiscal y sus requisitos.- Es el documento que sirve para
comprobar las adquisiciones de medicamentos, articulos médicos, servicios
quirdrgicos, siempre que se cumpla con lo establecido por el Sistema de
Administracion Tributaria (SAT).

* Convenio.- Acuerdo vinculante firmado con médicos especialistas y con entidades
privadas que prestan asistencia médica y suministro de medicamentos.

* Diagnéstico médico.- El diagndstico es un juicio clinico sobre el estado
psicofisico de una persona; representa una manifestacién en respuesta a una
demanda para determinar tal estado.

Enlace de salud.- Profesional especializado en materia de salud, encargado de
canalizar al servidor publico y beneficiaros de este, al servicio médico definido por
el municipio de Huimilpan. Es Ia persona que dara el visto bueno de
procedimientos relacionados con la salud y de los gastos médicos que ingresen
los trabajadores del Municipio.

Estudios de laboratorio o gabinete.- Son los procedimientos que requieren de
un equipo especializado para realizar el diagnéstico de un paciente y
generalmente proporcionan imagenes.

Expediente médico.- Conjunto de documentos escritos, graficos e
imagenolégicos o de cualquier otra indole que contiene la informacién del
trabajador y sus beneficiarios.

Finanzas.- Secretaria de Finanzas Publicas Municipales de Huimilpan.

Gasto médico.- Es el monto disponible para cubrir las prestaciones del servicio
meédico de los servidores pablicos y sus beneficiarios, autorizados por enlace de
salud, en supervision con fa direccién de recursos humanos.

Hospitalizacion.- Servicio de internamiento de pacientes para su diagnéstico.
Jubilado o pensionado.- Aquella persona que, por algun impedimento fisico,
enfermedad o avanzada edad, ha dejado de laborar en la Administracion Publica
Municipal, y con derecho al servicio médico brindado por el Municipio.

Material de curacién.- Insumos como dispositivos, materiales y substancias, de
un solo uso que se emplean en la atencion médica, quirdrgica, procedimientos de
exploracién, diagnéstico y tratamiento de pacientes, que se apliquen en la
superficie de la piel o cavidades corporales Y que tengan accién farmacoldgica o
preventiva.

Material quirirgico.- Herramientas que permiten al cirujano realizar.una maniobra
quirargica basica.

Medicamento.- Sustancia que, administrada interior o exteriormente a un
organismo, sirve para prevenir, curar o aliviar la enfermedad Yy corregir o reparar
las secuelas de esta.

Orden de graduacién.- Documento que describe la correccién o6ptica que
necesita para tener la mejor agudeza visual posible.

Paciente.- Servidor publico y beneficiario que es atendida por un profesional de la
salud debido a un problema de salud fisica.

Padrén.- Registro de trabajadores del Municipio de Huimilpan y sus beneficiarios.
Prescripcion médica.- Acto por el cual un médico indica a su paciente las
recomendaciones que debe seguir para curarse.

Productos no farmacéuticos.- Productos sin fines de curacidn, atenuacion,
tratamiento, prevencion o diagnostico de las enfermedades o sus sintomas, para




61

modificar sistemas fisiolégicos o el estado mental en beneficio de la persona a
quien le es administrado.
* Prétesis.- Pieza, aparato o sustancia que se coloca en el cuerpo para mejorar
alguna de sus funciones, o con fines estéticos.
* Receta médica y sus requisitos.- Documento por medio del cual los médicos
i legalmente capacitados prescriben la medicacién al paciente para su dispensacion
' por parte del farmacéutico. La prescripcion es un proceso clinico individualizado y
dinamico. _

e Resumen clinico.- El documento elaborado por un médico, en el cual, se
registran los aspectos relevantes de Ia atencion médica de un paciente, contenidos
en el expediente clinico. Debers tener como minimo: padecimiento actual,
diagnésticos, tratamientos, evolucion, pronéstico, estudios de laboratorio y
gabinete.

* SSA: Secretaria de Salud.

* Servidor Publico.- Persona fisica que se encuentra laborando -en e| municipio de
Huimilpan, y que se clasifica como personal sindicalizado, de confianza o eventual.

* Tratamiento estético o cosmético.- Son la restauracion, el mantenimiento y la
promocion de la estética, la belleza y la salud, para lo que utiliza practicas médicas
y de pequefio intervencionismo.

3 e Tratamiento odontolégico.- Solucion global para la salud de Ia boca y los

dientes.

Tratamiento oftalmolégico.- Que trata de las enfermedades de los 0jos.

¢ Tratamiento por calvicie o caida de cabello.- Solucién a Ia caida de cuero

cabelludo.

Urgencia.- Todo problema médico-quirdrgico agudo, que ponga en peligro la vida,

0 la pérdida de un 6rgano o una funcién y requiera atencidn inmediata.

e Vacunas.- preparacién destinada a generar inmunidad contra una enfermedad
estimulando la produccién de anticuerpos.

o fas
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Articulo 3.- Las disposiciones contenidas en este documento tienen como finalidad servir
de ‘guia general para el ejercicio de los recursos y su observancia es de caricter
. obligatorio para los servidores publicos del Municipio de Huimilpan.

Articulo 4.- Los servicios médicos seran proporcionados: a través de los Centros de

0s servicios médicos seran por medio de: I.- En el consultorioc médico, y IL.- En los
Tvicios subrogados, cuando la atencion de un servidor publico, por la naturaleza de su
decimi requiera que ésta se proporcione en una unidad médica distinta a Ia
erior, y en los demés casos que prevea este Reglamento.

| =lUos casos en que el Municipio no cuente con la posibilidad de prestar los servicios de
#Cion médica, y alin contando con éstos, la demanda supere la capacidad instalada, se
d:an Celebrar contratos o convenios para subrogar los mismos.



Articulo 5.- El municipio proporcionara servicio de salud a sus servidores publicos,
previa filiacion en el area de gastos médicos, y a través del registro del Centro de
Salud y/o hospitales del Gobierno del Estado de Querétaro; y con aquellos los que el
Municipio celebre convenio, por medio del drea de ENLACE DE SALUD. Cuando algin
paciente requiera servicios de emergencia, se dirigiran al area de urgencia del hospital
general del Estado mas cercano. Para efectos de este articulo, se considerara atencion
médica de urgencia, las siguientes: 1.- Cuando por la gravedad del padecimiento se
requiera atencion inmediata, asi como de estudios de laboratorio que permitan establecer
a la brevedad posible el diagnéstico e iniciar el tratamiento que solucione o limite el dafio.
Il.- Cuando la atencion se requiere, por una situacién de accidente o imprevista, que
ocurra y ponga en peligro la vida del paciente Y que para tal efecto, deba considerarse
atencion médica necesaria e inmediata.

Articulo 6.- El Municipio, a través del area de gastos Médicos no reemhbolsara costo
alguno al servidor publico que se someta a tratamientos médicos proporcionadas por
personas ajenas que no hayan sido canalizadas por el area de Enlace de salud o cuando
no siga los lineamientos del presente Reglamento.

Toda documentacion que se presente para el tramite de reembolso de gastos médicos,
sera revisada por el drea de gastos médicos en coordinacién con el Enlace de Salud y
autorizados por la secretaria de Administracién Publica Municipal de Huimilpan.

Articulo 7.- Sera responsabilidad directa del enlace de salud quien darg el visto bueno
para que el titular de gastos médicos inicie €l tramite administrativo para la generacién de
la solicitud de pago, otorgando visto bueno Ia direccién de recursos humanos, y sera Ia
Secretaria de administracién quien autorice los gastos médicos para que sean enviados a
la Secretaria de Finanzas Publicas quien sera la encargada de revisar que el tramite de
gastos médicos cumplan con fos montos establecidos Y que los comprobantes fiscales
reunan los requisitos sefialados en el Codigo Fiscal de la Federacién y demas
disposiciones aplicables para la procedencia del pago, una vez hecho lo anterior, se
enviard a la secretaria técnica de Ia presidencia del Municipio de- Huimilpan, quien
finalmente daran su visto bueno para que se haga el pago de gastos médicos.

Articulo 8.- Lo no previsto en los presentes Lineamientos, asi como los casos de
excepcion, sera resuelto por la Secretaria de Administracion del Municipio de Huimilpan.

CAPITULO I
BENEFICIARIOS DE LOS SERVICIOS MEDICOS.

Articulo 9. Son beneficiarios del servicio médico toda persona que esté registrada en el

SXpediente del drea de gastos médicos:

‘ L. Todos los servidores publicos de la Administracion Publica Municipal de

Huimilpan, sindicalizados, de confianza, que no se encuentren en licencia sin goce
de sueldo .y que cuenten con contrato de trabajo vigente al momento de requerir la
asistencia médica.
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. Todos los integrantes del H. Ayuntamiento en funciones, siempre y cuando el
servicio de seguridad social sea aprobada mediante acta de asamblea de cabildo,
toda vez que los regidores no tienen la figura de trabajador.

lll.  Aquellos servidores publicos que se encuentren en el periodo de pre-pension o
pre-jubilacién, entendiéndose por ello, cuando estén realizando los tramites para
jubilarse o pensionarse y disfruten de la licencia correspondiente.

IV. Los servidores publicos jubilados o pensionados.

V. Los hijos de trabajadores, hasta la edad de 16 afios siempre y cuando sean
solteros y no sean o pudieran ser derechohabientes de organismos de Seguridad

Social Puabiicos;

VI. Los hijos de trabajadores, menores de 25 afios, solteros, que no trabajen y estén
realizando estudios en planteles del Sistema Educativo Nacional, siempre y
cuando dependan econdmicamente del referido, y no sean o pudieran ser
derechohabientes de Institutos de Seguridad Social Pablica;

VIl.  El conyuge del trabajador cuando dependa econémicamente de él, viva en su
mismo domicilio;

VIIl. La concubina, siempre y cuando cumpla los requisitos previstos en el Cadigo Civil
- q vigente en el Estado de Querétaro. La existencia del concubinato, se acreditara
o con la resolucién judicial y constancia de inexistencia de matrimonio.

IX. El padre y/o madre del trabajador, siempre y cuando cumpla con los siguientes

requisitos: a) Que dependa o0 dependan econémicamente en forma exclusiva del

&l | trabajador; b) Que vivan en el mismo domicilio del trabajador, por lo menos con un

B | afo de antigiiedad a la solicitud; ¢) Que tenga o tengan 60 afos de edad o méas. O

3 t’- menores de dicha edad, en caso de incapacidad fisica o mental, y d) Que no sean

£ ! 8 o pudieran ser derechohabientes de instituciones de Seguridad Social Publica, o
B | _sean pensionados o jubilados de éstas.

E Articulo 10.- Todos los servidores publicos y beneficiarios estaran registrados en un
~§ servicio de salud, pudiendo ser los Centros de Salud y/o hospitales del Gobierno del
i | Estado de Querétaro; y/o con aquellos los que el Municipio celebre convenio.

:Il' . i .
e Articulo 11.- No seran considerados como beneficiarios del Servicio Médico las personas

| Que'se encuentran en los siguientes casos: .- Las que presten servicios personales al
‘4 Municipio a base de contratos civiles, comprendidas éstas para el caso de prestadores de

E |;-‘ servicios profesionales. ll.- Las que presten servicios personales en periodos diarios
4 Menores a las dos terceras partes de la jornada legal. Los que no tengan una relacion de
4 subordinacion directa con el Municipio, y que éste solamente colabore con una aportacion

&




parcial de su salario. (] - Los que cuenten con seguridad social como IMSS o ISSSTE.
IV.- Los entenados.

Los trabajadores eventuales, gozaran del Servicio Médico exclusivamente para elios, no
siendo extensivo para beneficiarios nj dependientes econdémicos.

Articulo 14.- Cuando la informacién se suministre por e} servidor publico en forma
inexacta o falsa, el Municipio procedera respecto de él en términos de Ley, imponiéndole
las sanciones que procedan, lo cual sers independiente de la  responsabilidad
administrativa g que haya lugar. '
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CAP{TULO III
AFILIACION A LOS SERVICIOS DE GASTOS MEDICOS,

Articulo 15.- Para recibir los servicios de gastos médicos que otorga la Administracién
- Publica . Municipal de Huimilpan, para sys servidores publicos Y beneficiarios sers
| necesario que e| servidor interesado solicite su afiliacién mediante | llenado de Ia cédulg
de datos y anexe los documentos correspondientes en el 4rea de gastos médicos, una

4 Datos del trabajador:

*  Nombre

* Puesto

e Areade adscripcion

‘e Sexo, edad Y estado civil
*  Domicilio particular

* Teléfono de casa y celular
[ ]

Sefialar si cuenta con IMSS o ISSSTE, servicios médicos y/o alguna enfermedad
crénica

e

Of



e Nombre

o Especificar el parentesco con el trabajador

¢ Edadysexo

e Senalar si cuenta con IMSS o ISSSTE, servicios médicos y/o alguna enfermedad
cronica.

e Constancia escolar actualizada por afio y/o semestre segun el grado escolar.

Articulo 16.- La afiliacion en los servicios de gastos médicos debera realizarse de manera
personal y proporcionando bajo protesta de decir verdad, a la Secretaria de
Administracién del Municipio de Huimilpan, la informacién siguiente:

Datos del trabajador:

Nombre

Puesto

Area de adscripcion

Sexo, edad y estado civil

Domicilio particular

Teléfono de casa y celular

Seiialar si cuenta con IMSS o ISSSTE, servicios médicos y/o alguna enfermedad
cronica

Datos de sus beneficiarios:

Nombre
Especificar el parentesco con €l trabajador

Edad y sexo
Sefialar si-cuenta con IMSS o ISSSTE, servicios médicos y/o alguna enfermedad

cronica

Para el caso de que el beneficiario del trabajador cuente con algln  servicio de salud,

1 (imss - issste) particular derivado de su trabajo, sera excluido del servicio médico ofrecido
- . por el municipio, y para el caso de que en algin momento el beneficiario se quede sin su

~ prestacién d.ebe_né el.trabajado notificar al area de gatos médicos, para que este genere

| las modificaciones en el padrén de gastos médicos, presentando constancia de no
- dfiliacion.

| Articulo 17.- A Ia solicitud de afiliacion deberan anexarse los requisitos siguientes:
1 SERVIDOR PUBLICO

Copia de acta de nacimiento.

Copia de identificacion.

Comprobante de domicilio.

CURP

Fotografia actual

Identificacién Oficial (Pasaporte e Ine)

Acreditacién de no afiliacion al IMSS o ISSSTE

Carta debidamente firmada bajo protesta de decir verdad, que haga de
conocimiento que sus beneficiarios no reciben atencion médica y/o prestaciones
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econdmicas del Instituto Mexicano del Seguro Social o del Instituto de Seguridad y
Servicios Sociales de las Trabajadores del Estado, ni de otra Institucidon de
Seguridad Social.

BENEFICIADOS

Curp.

Copia acta de nacimiento

Identificacion oficial si son mayores de edad

Copia de identificacion de los beneficiarios si son mayor de edad.

Acta de matrimonio, en caso del conyuge.

Resolucion judicial emitida por un juez familiar donde se reconozca el concubinato,
agregando el acta de inexistencia de matrimonio expedida por el Registro Civil del
Estado de Querétaro

Una foto tamanio infantil actualizada

Constancia de estudios si tiene hijos mayores de dieciséis afos.

Acreditacion de no afiliacion al IMSS o ISSSTE.

Historial clinico en caso de discapacidad

El area de enlace de salud NOTIFICARA al paciente el registro de la clinica u Hospital
que le corresponde, asi como también entregara documentacion e informacion de la alta
para que le sea brindado el servicio médico.

CAPITULO IV
INCAPACIDAD

Articulo 18.- La unidad de servicio. médico (centro de salud, hospital estatal) o aquellas
personas que presten servicios meédicos subrogados (clinicas privadas) sélo expediran
licencias médicas, en padecimientos comunes, a los servidores publicos que den el aviso
respectivo al area de Recursos humanos, dentro de las 24 horas siguientes a partir del dia
en que queden incapacitados. En las incapacidades por riesgo de trabajo, entendiéndose
que son aquellas que sufren por accidentes en el trabajo o trayecto al trabajo sin desvio,
misma que se tendra que dar aviso de manera inmediata al area de Recursos humanos.
Las incapacidades mayores a tres dias seran sometidas a valorizacién por enlace de
1 salud para su autorizacion en apoyo con la Secretaria de Administracién y Recursos
humanos del Municipio de Huimilpan.

A . Se pagara el 60% sesenta por ciento de sueldo a partir del cuarto dia en enfermedades
+, Generales. Se pagara el 100% cien por ciento desde el primer dia en riesgos de trabaijo,
| Previo dictamen por otro médico y valorizacion por enlace de salud para su autorizacion
A ©n apoyo con la Secretaria de Administraciéon y Recursos humanos del Municipio de
! -.E'Huimilpan. Se pagara el 100% por ciento por maternidad a partir de la semana 34 de
' Uestacion y hasta por 84 dias.

| La incapacidad deberad de notificarse al area de recursos humanos del municipio de
Mimilpan por un familiar del paciente o por este mismo y cuando se notifique fuera del
1 ®Mino establecido en el presente articulo, no se tomara en cuenta para su procedencia.

{?do servidor publico debera de portar equipamiento adecuado para el ejercicio de sus
- | fciones, debido a que en caso de riesgos de trabajo el primer contacto sera con el
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enlace de salud quien canalizara al paciente al servicio médico, una vez que en consulta
se defina que hubo riesgo de trabajo, se hara un peritaje adicional para constatar la
procedencia de la incapacidad.

Articulo 19.- Cuando la enfermedad incapacite al servidor publico, el Municipio
proporcionara la atencién médica de diagndstico, odontolégica, quirlrgica, hospitalaria,
farmacéutica y de rehabilitacion que se considere necesaria, desde el inicio de la
enfermedad y mientras esta perdure, a través del centro de salud y/o hospital general y/o
clinica de convenio en el que se encuentre dado de alta por el Municipio de Huimilpan.

Para efectos de este articulo, se entendera como inicio de una enfermedad, el dia de
consulta médica.

Articulo 20.- Cuando se estime que la lesion sufrida por el trabajador es con motivo o en
ejercicio de su trabajo, asi como en el traslado directo de su domicilio a su centro de
labores o viceversa sin desvio, ésta debera ser valorada en primer término por el servicio
médico a través del centro de salud y/o hospital general y/o clinica de convenio en el que
se encuentre dado de alta por el Municipio de Huimilpan.

Todas las valoraciones que se. efectlien en razén de las anteriores circunstancias,
deberan ser conocidas al area de recursos humanos.

Las entidades de servicio médico, previo diagnéstico, seran las responsables de expedir y
autorizar las incapacidades respectivas, de acuerdo con el padecimiento del paciente, lo
cual se asentara debidamente en el resumen clinico respectivo.

Dicha incapacidad sera sometida a peritaje por personal con especialidad en el area que
determine su procedencia, una vez hecho eso se le notificara al enlace de salud para su
valorizacién y autorizacion en apoyo con recursos humanos y la secretaria de
administracion.

CAPiTULOV
SERVICIOS MEDICOS A LOS QUE TIENE DERECHO EL TRABAJADOR Y SUS
BENEFICIARIOS

1 :Articulo 21.- Se establece con caracter obligatorio las siguientes prestaciones y servicios:

" Consulta General: Atencién Médica Especializada; Atencion Médica para Mujeres
" Embarazadas; Intervenciones Quirtirgicas; Medicamentos; Servicios Auxiliares de
- Diagnostico y Tratamiento, y Servicios de Hospitalizacion.

* Los centros de salud en el que, se registre la alta del paciente, a través del enlace de
1 salud, cuentan con un horario de lunes a viernes de 8:00 am a 9:00 pm, sdbados y
.domingos de 8:00 am a 7:00 pm para el caso de que esté cerrado el paciente debera
| dirigirse al hospital general.

13 Administracion Publica Municipal de Huimilpan, pagara Unicamente, por honorarios

"_‘"Pédicos de consulta, aquellos pacientes que decidan tomar un consultorio alterno y
1 Inicamente en casos de urgencia, pago que se hara sobre la tarifa siguiente:
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e Para consulta otorgada por médico general, hasta $300.00 (trescientos pesos
00/100 m.n).

e Para consulta otorgada por médico especialista, hasta $600.00 (seiscientos pesos
00/100 m.n), siempre y cuando se presente en la receta del médico de primer
contacto que requiere ser atendido por especialista.

Estando en el entendido que si el monto de la factura presentada rebasa el limite antes
mencionado solo reembolsara al servidor publico la cantidad antes sefialada. Se
entendera casos de urgencia, aquellos que comprometan la vida.

Articulo 22.- El comprobante fiscal debera de acompafarse con su respectiva receta
médica, diagndstico clinico y/o resumen médico del paciente (servidor publico o
beneficiario) de acuerdo al tipo de servicio médico que se trate.

SECCION 1°: CONSULTA MEDICA

‘1 . Articulo 23.- El consultorio médico efectuara la apertura del expediente clinico, cuando
un Servidor publico 6 beneficiario asista por primera vez, elaborando la historia clinica
correspondiente en su primera consulta.

Articulo 24.- Cuando el trabajador o 'sus beneficiarios, requieran atencion médica,
-compareceran en primera instancia al ENLASE DE SALUD, quien los canalizara al
servicio médico vigente (centro de salud yfo hospital general y/o clinica privada que se
-tenga convenio), en donde se les proporcionara la Consulta General en los horarios antes
mencionados.

SECCION 2°: CONSULTA MEDICA ESPECIALIZADA

>,

Articulo 25.- Este tipo de atencién sera proporcionada al servidor pablico y a sus
~ beneficiarios, cuando el médico general determine que para el tratamiento del
. padecimiento del paciente, requiere el apoyo de algln especialista. La Unica manera de
. canalizar es por indicacion en receta médica expedida por médico de primer contacto.

2 Articulo 26.- Los servicios médicos de oftalmologia y dental, seréan considerados consulta
: ,E;_,édefespe_cialidad, por lo que se realizara el mismo tramite de una atencién general.

A Articulo 27.- Los servicios que cubre la atencién dental son los siguientes: amalgamas,
* extracciones, ‘cirugia del tercer molar, curaciones, consulta y rayos X, los pacientes
“deberan de acudir al enlace de salud para canalizarlos al servicio médico. A excepcion de
105 sindicalizados, donde sera de acuerdo al convenio celebrado con el sindicato.

) d
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. ';T:Rﬂ[iculo 28.- Los servicios que cubre la atencidn de oftalmologia se autoriza un par de
?‘gﬂtes completos por persona en un periodo de 12 meses; el pago maximo sera de
: !31.900.00 (mil pesos 00/100 M. N.) para el servidor publico y $900.00 (novecientos pesos
147100 M. ‘N.) para sus beneficiarios, importe sobre al cual se le aplicara el porcentaje
i frespondiente. Siempre y cuando este prescito por consulta e indicacion de oftalmdlogo.
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Articulo 29.- Tratandose de consultas dermatoldgicas solo se pagara la consulta de
especialidad si, mediante diagnostico médico se comprueba que se trata de un problema
interno y no estético, de igual forma se cubrirdn solo los medicamentos que sean
prescriptos medicamente (antibidticos), quedan excluidas todo tipo de cremas, shampoo y
jabones.

Articulo 30.- Cualquier servicio distinto de atencidn especializada, inicialmente deberan
de ser notificadas al area de enlace de salud, para que este canalice al paciente al
hospital que brinde la atencién médica de especialidad, de manera inmediata.

SECCION 3°: HOSPITALIZACION

Articulo 31.- El Municipio proporcionara el servicio de hospitalizacién a los servidores
publicos enfermos que lo ameriten, segin el cuadro clinico, diagnéstico o tratamiento,
previa valoracion del médico responsable. Se evitara el internamiento de enfermos que
puedan ser atendidos en forma ambulatoria.

Articulo 32.- Para la hospitalizacion de un servidor plblico, inmediatamente debera de
notificarse al enlace de salud, para que este canalice al paciente al centro de salud y/o
hospital donde se encuentra registrado. En caso de urgencia u horario distinto del enlace
de salud, el paciente debera de ser trasladado al hospital general del estado mas cercano.

Articulo 33.- A todo paciente internado en el servicio de hospitalizacién autorizado por el
enlace de salud, se le abrira expediente clinico, en donde se establecera y registrara la
evolucién del paciente mediante las notas necesarias, incluyendo las 6rdenes médicas
sucesivas. Para el egreso del paciente se requerira la elaboraciéon de los documentos
respectivos. La falta de apertura y, en su caso, la integraciéon del resumen clinico, asi
como su mal uso, seran motivo de la aplicacion de las sanciones correspondientes.

Articulo 34.- Las cliriicas y hospitales estatales en convenio con el Municipio para el
otorgamiento de los servicios de hospitalizacion, se responsabilizaran del paciente que
sea hospitalizado.

Articulo 35.- En todos los casos la secretaria de administracion del Municipio autorizara
el monto a pagar, con base en los precios y tarifas previamente definidos con los
prestadores de servicios subrogados al Municipio, es decir; centros de salud, hospital

f. genéral y/o hospital de especialidad del estado.

4 Articulo 36.- En caso de utilizar servicios de hospitalizacion se debera cumplir con los
4 requisitos siguientes:

Comprobante fiscal debidamente requisitado.

Desglosar los servicios otorgados por la hospitalizacion.

-Desglose de medicamentos empleados con su precio unitario en una hoja
membretada.

Resumen médico del paciente debidamente firmado por el médico responsable
con la informacién siguiente: nombre completo del paciente, diagnéstico y
pronéstico del tratamiento, explicacion clinica de la razdén de la hospitalizacion y
dias de hospitalizacién.
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SECCION 4°: PARTO Y CESAREA

Articulo 37.- El Municipio proporcionara asistencia obstétrica a la paciente, a la cual se le
otorgaran las siguientes prestaciones: |. Se le prestara la atencion médico-hospitalaria, en
forma integral, y Il. Se le concederan 90 dias naturales de licencia con goce de sueldo
para la proteccién de la madre y del producto, contando a partir de la semana 36 de

gestacion.

Articulo 38.- La atencion médica a la mujer embarazada con caracter de pensionada o
esposa del trabajador, y en su caso, la concubina de éste, sera otorgada exclusivamente
en términos de la fraccion | del articulo anterior.

Articulo 39.- La atencion médica a embarazadas, sera proporcionada por el médico
general autorizado por el enlace de salud. No se cubriran gastos que’ no estén
previamente autorizados y notificados al area de enlace de salud.

Articulo 40.- En los embarazos que se consideren de alto riesgo, desde el momento en
que el médico general detecte dicha situacién, canalizara a la paciente para atencion
médica especializada.

Articulo 41.- El recién nacido que tenga una dificultad de salud al nacer, sera referido al
hospital general de especialidades del nifio y la mujer para su tratamiento médico, con
referencia mediante el area del enlace de salud.

Articulo 42.- En el supuesto de que la paciente opte por ser atendida en una clinica y/o
hospital que no tengan convenio con €l Municipio, no se cubrira el pago.

SECCION 5° INTERVENCION QUIRURGICA

Articulo 43.- En los casos en que se ameriten intervenciones quirdrgicas, las determinara
el médico especialista que corresponda al padecimiento que presente el paciente, previo
estudio y andlisis del expediente clinico, el tratamiento que se hubiere realizado y que
diagnostique la necesidad de la intervencion. En todo momento, la secretaria de
administracion, podra consultar €l diagnéstico con otro médico. El diagnéstico respectivo
debera hacerse por escrito, adjuntando el formato autorizado.

Inicialmente se canalizara al paciente al centro de salud, hospital o clinica en convenio, a
fravés del area de enlace de salud.

~ Articulo 44.- En los casos previstos en el articulo anterior, el interesado o sus familiares
. deberan de informar de inmediato al enlace de salud, para que inicien sus tramites de
A -fanalizacion para el servicio médico, la cual se realizara por el area de enlace de salud.

Articulo 45.- En casos excepcionales y que se dé la urgencia médica, y no se

l’-'ncuentren afiliados, tendran que presentarse para su registro a la brevedad.

‘Articulo 46.- Todo tipo de cirugia debera ser previamente programada y valorada por el

i 1( hlace de Salud y, autorizada por la Secretaria de Administracion, para que el paciente

*8a canalizado al Hospital en el que se encuentra registrado. En el supuesto de que el
E'Clente opte por ser atendido en hospital y/o clinica diferente de los que el Municipio

|I. ga convenio, no se cubrira el pago.
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Articulo 47.- Las facturas por concepto de atencidon quirldrgica deberan de contener el
nombre del paciente, el concepto, el desglose del costo de la cirugia; ademas debera de
anexar a su factura el resumen clinico debidamente firmado por el médico responsable.

Articulo 48.- Exclusivamente para el caso de que se requiera cirugia por urgencia y/o
para cuando el area de enlace de salud no cuente con la canalizacién a hospital, se
autorizara un apoyo econémico por $25,000.00 (veinticinco mil pesos 00/100 MN), este
derecho sera Gnicamente una vez al afo.

SECCION 6°: MEDICAMENTOS

Articulo 49.- El médico determinara en forma racional la cantidad de los medicamentos
que prescriba, tomando en cuenta la evaluacién y duracién probable de la enfermedad,
expedida en una receta médica que se anexara en el expediente clinico. Sera causa de
responsabilidad para los médicos, el exceso o dispendio de los medicamentos prescritos.

Toda receta médica tiene vigencia de 72 horas, mismo tiempo para adquirir los
medicamentos y deberan de ser reportados en el mismo tiempo al area de gastos
médicos para el reembolso de pago de medicinas. En ningln caso se cubriran
reembolsos fuera de este plazo.

El area de gastos médicos solicitara autofizacion al 4rea de enlace de salud y esta hara a
valoracion pertinente para autorizar el pago.

Articulo 50.- El médico anotarad la prescripcién en forma legible y proporcionara la
informacioén necesaria al paciente y a sus familiares sobre el empleo de los medicamentos
y el régimen que habra de observarse durante el tratamiento, la cual debe constar en una
receta o informe clinico. El médico tratante sera responsable del tratamiento otorgado.

‘Articulo 51.- Para el pago de medicamentos se consideraran aquellos que se encuentren
-en el cuadro basico, que estén vigentes por la SSA y que estén debidamente autorizados
por el Enlace de Salud y/o secretaria de administracion. Los cuales deberan cumplir con
lo establecidos en el articulo 221 de Ley General de Salud. Y que no sean surtidos por el
centro de salud, hospital o clinica que tenga convenio con el municipio.

_Aft_i_culo 52.- En la adquisicion de medicamento, todo factura fiscal debera estar
. acompafado de la receta médica debidamente requisitada.

A Articulo 53.- No se autoriza el pago de los productos que se mencionan a continuacién:

Cremas hidratantes o dermatolégicas
Jabones de higiene

Shampoos

Protectores solares

Mascarillas

: Suplementos alimenticios

~ * En juagues bucales
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e Pastas de dientes

e Material de curacion, por ejemplo: (gasas, vendas elasticas, yeso, fibra de vidrio,
microporo, jeringas, equipo de venoclisis, punzocat, sondas, mariposas, etc.)

e Cuello ortopédico

e Aparatos de diagndstico explicar

e Aquellos que el enlace de salud no autorice

Articulo 54.- En el caso de vitaminas y vacunas, solo se autorizan si tiene prescripcion
médica precisa.

Articulo 55.- En el caso de recetas médicas de padecimiento crénico con diagndstico
clinico y tratamiento indefinido que necesiten mas de 4 medicamentos o varias cajas,
seran expedidas por el hospital tratante.

Articulo 56.- Para el tramite del reembolso de medicamentos debera presentar receta
médica y la factura respectiva que debera cubrir los siguientes requisitos:

Ser un documento fiscal

L ]

o Describir cantidad, nombre y costo unitario del medicamento

e Un mes tomado el servicio

e Receta médica que ampare los medicamentos adquiridos y tiempo que va a durar
el tratamiento

e No presentar tachaduras o enmendaduras

e La factura debera de contener dnica y exclusivamente los medicamentos

prescriptos, no se aceptaran aquellas facturas que contengan articulos diferentes
a los prescritos en la receta expedida por el médico tratante.

Articulo 57.- Sin excepcion alguna, solo se pagaran los medicamentos respaldados por
una receta médica y que no exceda de las 72 horas de expedicion.

SECCION 7°: ESTUDIOS DE LABORATORIO O GABINETE

Articulo 58.- Enlace de salud, dispondra del apoyo de servicios auxiliares para coadyuvar
' ‘al estudio, resolucién y tratamiento de los problemas de salud de los servidores publicos,
de acuerdo con el nivel de atencion y los procedimientos médicoquirlrgicos
correspendlenfes Deberan ser especificados por el médico tratante del hospital o clinica
A autorizades por el Municipio, se anexara la informacion al formato establecido de orden de

ﬂstudlos de laboratorio.

EAl'tICU|O 59.- El servidor publico acudira a los laboratorios canalizados por el enlace de
y »%alud

: | 'Aftlculo 60.- En caso de que los laboratorios autorizados por enlace de salud no
“aCthuen el estudio solicitado, el interesado debera acudir nuevamente con enlace de
_ alug y la secretaria de administracién para convenir el lugar donde habra de realizarse y
: _‘TOrma de pago correspondiente.
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Articulo 61.- [os analisis para la inscripcién de hijos de trabajadores, empleados ¢
funcionarios a Ia €scuela, los anglisis Prenupciales y cualquier otro tipo de analisis que no
S€an por concepto de enfermedad o riesgo de trabajo, no estan contemplados dentro del
Servicio Médico, Y por lo tanto e} Municipio no los pagara.

Articulo 62.- Cuando al servidor publico se je autorice el estudio de laboratorio,
radiografia o cualquier estudio integral, tendra que presentar al drea de gastos médicos Ig
orden médica expedida por el médico tratante y ésta tendra una vigencia de 72 horas g
partir de su expedicion: si los estudios se practican después de este plazo, I3 Secretaria
de Administracién no Pagara el gasto y devolvera g| trabajador Ia documentacién soporte.

Articulo 64.- Para | Pago de facturas relativas a los servicios contratados por analisis o
estudios clinicos serg indispensable anexar la orden del estudio a realizar g| paciente, Ia
cual debera de contener |o siguiente:

Nombre de} paciente
Andlisis o estudios que se le van a realizar

Especificar cuando se tienen que presentar los resuitados
Fecha

Nombre y firma del médico solicitante

Cedula del médico que trato.

+ CAPITULO V]

DE LAS RECETAS MEDICAS, EL RESUMEN CLiNICO, EL CUADRO DENTAL y
ODONTOGRAMA

l’¢_ulo 65.- No se aceptaran recetas medicas o resimenes clinicos que no se
( ~'ICUentren validadas por el Enlace de Salud, a excepcion de las que sean expedidas por
S hospitales o clinicas convenidas y que no excedas 72 horas.

ICulo 66.- Las recetas médicas deberan contener lo siguiente:

“Nombre completo del paciente

Edad

Fecha de Ia consulta

Diagnéstico médico

Descripcién especifica de| medicamento, cantidad y tiempo de duracién del
tratamiento

Nombre y especialidad del médico tratante




A

Numero de cédula profesional
Domicilio fiscal

Firma autdgrafa del médico
Hoja membretada

Articulo 67.- El resumen clinico debera contener lo siguiente:

Nombre.completo del paciente

Edad

Fecha

Descripcion del servicio de salud amplio y detallado
Nombre y especialidad del médico tratante

Numero de cédula profesional

Domicilio fiscal

Firma autégrafa del médico

Hoja membretada

Articulo 68.- El cuadro dental u odontograma debera contener lo siguiente:

Nombre completo del paciente.

Edad.

Fecha. :
Detallar todo lo que se va a realizar (tratamiento)
Tipo de material

En qué ndmero de diente

NUmero de cédula profesional

Domicilio fiscal

Firma autégrafa del médico

Hoja membretada

CAPITULO VIi
DEL TRAMITE DE FACTURAS

";-'Ar’t“iculo 69.- Los comprobantes fiscales y/o facturas se reciben en el area de gastos
' é,c__iicos de lunes a viernes de las 09:00 horas a las 15:00 horas.

| A iculo 70.- El servidor publico tendra hasta el 24 de cada mes para presentar la

1 QpUmentacién requerida para el pago de sus gastos médicos, tratandose de recibos de
A'°norarios meédicos que contengan retencion; y por lo que respecta de los medicamentos,

Aospitalizaciones, analisis 0 estudios clinicos tendrd como plazo maximo 30 dias

Hturales para entregar su factura una vez recibida la atencién médica.

1 §"S'ervicios de salud que se realicen después de cada 25 de mes, se solicita que la
§ura se expida en fos 5 primeros dias del mes siguiente.

~Wliculo 71.- Ef servidor publico debera de mandar el PDF y XML de su comprobante
2=l al correo de. gastos.medicos@huimilpan.gob.mx. De igual forma debera de
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entregarlo de manera fisica en el drea de gastos médicos, anexando su respectiva
documentaciéon que ampare dicho comprobante (receta médica, orden de estudios,
resumen médico, etc) y la validacién de su folio fiscal.

Articulo 72.- En todo comprobante fiscal que se presente en el 4rea de gastos médicos,
para tramite de su pago, debera ser en original y contener nombre completo, firma del
trabajador, nimero de empleado y la leyenda que diga “gastos médicos de (beneficiario
del servicio), a excepcién de los soportes médicos que el original haya sido presentado
con anterioridad al solicitar el pago de un gasto médico relacionado o que se tenga que
comprar medicamento por tiempo indefinido.

Articulo 73.- El titular de gastos médicos deberd hacer una revisién minuciosa de la
documentacion, asi'‘como observar los datos médicos de atencion que permitan organizar
la siniestralidad para fines estadisticos.

Articulo 74.- El titular de la Secretaria de Administracién en coordinacion con el Titular de
la Direccién de Recursos Humanos seran los responsables de autorizar los gastos
médicos recibidos.

Articulo 75.- En caso de detectarse informacion falsa 6 documentacion que no cumpla
con los requisitos establecidos en estos lineamientos debera notificarse a la Secretaria de
Control Interno para determinar el procedimiento juridico procedente.

Articulo 76.- Una vez que los gastos médicos son revisados por la Secretaria de
Finanzas Publicas y cuenten con el visto bueno de presidencia, se dara vista al titular de
Gastos Médicos para que realice las dispersiones y en coordinacion con el area de
Némina se realice el reemboiso mediante transferencia electronica a las cuentas de los

trabajadores. .

CAPITULO VI

DE LOS COMPROBANTES FISCALES

Articulo 77.- Los comprobantes fiscales y/o facturas deberan contener impresos los
siguientes datos de quien los expide:

"Nombre, denominacién o razén social.
-Domicilio fiscal y, en su .caso, el domicilio del establecimiento que expide el
comprebante cuando tenga sucursales.

Clave del Registro Federal de Contribuyentes

Numero de folio

Lugar y fecha de expedicion

Sello digital amparado por certificado expedido por el SAT.

Cadena Orriginal.

N -

Noohsw

Articulo 78.- Los comprobantes y/o facturas deberan ser expedidos a favor del Municipio
de Huimilpan y contener los siguientes datos:

1. Registro Federal de Contribuyentes del Municipio de Huimilpan MHQ850101D52.




Valor unitario consignado en ndmero.

Nombre completo del paciente

Importe total consignado en niimero o letra.

Nombre completo del paciente atendido

Monto de los impuestos desglosados por tasa de impuesto:
Impuesto al Valor Agregado (IVA)

Impuesto Sobre la Renta (ISR) Retenido

CONDOAWN

CAPITULO IX
DE LAS EXCLUSIONES

Articulo 79.- No se pagaran servicios médicos para;

1. Tratamientos estéticos y cosméticos.

Cantidad y clase de medicamentos o descripcién del servicio que amparan.

2. Tratamientos con estéticos y/o derivadas de cirugias que por necesidad se

requeran, pero también se aproveche con fines estéticos (PRECISAR)

3. Enfermedades o accidentes que sufra el afiliado bajo el influjo de drogas y/o
bebidas alcohdlicas, en los cuales dicho estado influya en forma directa para la

realizacion del accidente o enfermedad. .
4. Tratamientos para calvicie o caida de cabelio.

5. Complemento alimenticio o suplementos, salvo que venga prescripto por un
meédico y contenga su diagnéstico médico, en adultos mayores y/o enfermedades

crénicas.

6. Tampoco seran cubiertos los gastos de aparatos auditivos Y aparatos ortopédicos

que no sean derivados de un riego de trabajo

7. Muletas, silla de ruedas, andaderas y otros instrumentos de apoyo para la

movilizacion;
8. Gastos de ambulancias

9. Terapia interdomiciliaria 0 consulta médica en domicilio, tratamientos médicos o
farmacolégicos mayores a mil pesos sin previa autorizacién y valorizacién por

enlace médico.

CAPITULO X
DE LA SUSPENSION Y CANCELACION

" “Articulo 80.- Se entiende como suspensién temporal cuando no se presenta la
documentacion completa y correcta, teniendo oportunidad de presentarios en el término

establecido en los siguientes casos:

1. Por facturas fuera de término
2. Documentacion fuera de término
3. Por término de contrato.

Articulo 81.- Procederd la cancelacion de los servicios médicos otorgados, no teniendo

©Oportunidad de solicitarlos con posterioridad, derivado de los casos siguientes:

1. Por resolucidon administrativa.
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2.

6.

7.

6Ll

Cuando asi lo determine la Secretaria de Administracion Publica Municipal de
Huimilpan.

Cuando para obtenerlo, el servidor publico de quien se trate proporcione
informacion y/o documentacién falsa que induzcan al error.

Cuando derivado de un procedimiento de responsabilidad administrativa, el
trabajador sea sancionado con destitucion o suspensién del cargo, en cuyo caso,
la cancelacion surtira efectos a partir de la fecha en que se imponga la sancion o
suspension, conforme a la resolucion del referido procedimiento.

Cuando el servidor publico deje de laborar en la Administracion Pablica Municipal
de Huimilpan. Dicha cancelacion se hara extensiva a sus beneficiarios
registrados.

Cuando los hijos del titular cumplan dieciocho afios de edad y ya no sigan

estudiando.

‘Cuando no se demuestre el parentesco o concubinato legalmente.

Articulo 82.- El incumplimiento de estos lineamientos sera sancionado en términos de lo
establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Municipio de Huimilpan,
Querétaro y demas disposiciones aplicables.

Articulo 83.- Los proveedores que cuenten con convenio con el Municipio de Huimilpan,
tendran la obligaciéon de entregar al servidor publico de forma digital el comprobarite fiscal
y/lo factura que ampare el servicio médico brindado, el cual debera de contener los
requisitos establecidos en los presentes lineamientos.

RELACION DE CONVENIOS CELEBRADOS CON HOSPITALES, CLINICAS,
LABORATORIOS Y MEDICOS (AUTORIZADOS POR EL ENLACE SALUD):

NUMERO
SERVICIOS MEDICOS DE DIRECCION
I S TELEFONO

Urgencias B

Farmacia

Imagenologia Calle Adalberto
'*”EVO Hospital General Laboratorio de analisis clinicos 4421012900 Martinez no. 448,

Consulta general colonia la  Joya,

Consulta de especialidad Queretaro

Cirugias

Endoscopias




=1

Hospitalizacion

Unidad de cuidados intensivos

Quimioterapia
Dialisis
Hemodialisis
Cuidados paliativos
Inhaloterapia

Epidemiolegia.

| Unidad de cuidados intermedios

.; Hospital general de

|| especialidades del nifio

Pediatria
Ginecoobstetricia
Neuropediatria
Neurocirugia
Traumatologia
Nutricién

Cirugia Pediatrica
Dermatologia
Salud Reproductiva
Vacunas
Oncologia Pediatrica

Clinica de Displasias

Clinica de Labio y Paladar Hendido

Clinica de la Adolescente.

4422919200

Avenida Luis Vega
Monroy no. 410,
Colinas del Cimatario,
Querétaro.

| Caceta Municipal.
- | SEGUNDO. Todos |

4 Ueberan tramitarse conforme a la
g 8 ERCERO. Notifiquese a los interesados.

CAPITULO XI
TRANSITORIOS

] {F‘RIMERO. Los presentes lineamientos entraran en v

igor a partir de su publicacién en la

1 Gl os gastos que se hayan realizado con fecha anterior de la entrada en
- Vigor de los presentes lineamientos y que no hayan sido presentados para su reembolso

practica habitual.
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Dependencia: SECRETARIA DE CONTROL INTERNO
Oficio nimero:  SCI/1114/2022
Asunto: Oficio de instruccion

Huimilpan, Querétaro 29 de septiembre de 2022

LIC. CARLOS ASTUDILLO SUAREZ
SECRETARIO DE OBRAS PUBLICAS
DEL MUNICIPIO DE HUIMILPAN, QRO.
PRESENTE.

Derivado de la conclusion de los trabajos de la auditoria, correspondiente a la Cuenta Publica
del Ejercicio Fiscal 2021, realizado por la Entidad Superior de Fiscalizacion del Estado de
Querétaro, lo cual fue notificado a esta Secretaria de Control Interno, mediante oficio nimero
ESFE/ASE/360/2022, signado por el Ing. Enrique de Echavarri Lary, Auditor Superior del
Estado, con documento anexo, consistente en el Informe Individual de Auditoria, el cual se
adjunta en copia simple a la presente y en atencion a lo contenido en el mismo, me refiero en
especifico a lo detallado en el Numeral 2 (dos) del inciso B) RECOMENDACIONES, de la
fraccion IV. OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES, a efecto de INSTRUIRLE para que
usted y el personal a su cargo involucrado, en lo sucesivo implementen las acciones
procedentes que permitan evitar su recurrencia, o en su defecto seguir las recomendaciones

hechas.

Lo anterior, con fundamento en los articulos 4, 6, 7 fracciones |, V'y VI, 9 fraccion Il y 10 de la
Ley General de Responsabilidades Administrativas; 4, 5, 6 fraccién Il, y 7 de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Querétaro; y 6, 7, 8 y 16 fraccion VI del
Reglamento de Responsabilidades Administrativas del Municipio de Huimilpan, Querétaro.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo, quedando a sus 6rdenes para
cualquier duda o aclaracion al respecto.

cemos Mas"

D
LM. l\;/dlente

SECnETARIA BE

CONTROL INTERWC
l MUNICIPIO DE MU GILERAR
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Dependencia: Secretaria de Control Interno
Oficio numero: SCI/1200/2022
Asunto: Solicita informe
Huimilpan, Querétaro a 21 de octubre de 2022
LIC. CARLOS ASTUDILLO SUAREZ
Secretario de Obras Publicas
presente
‘ Por este conducto le envid un saludo, al mismo tiempo, me refiero al oficio de
instruccion SCI/1114/2022, de fecha 29 de septiembre del afio en curso, respecto al
numeral 2 {dos) del inciso B) RECOMENDACIONES, de la fraccion 1IV.
OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES, del Informe Individual de Auditoria,
cuenta publica 2021.
En esa tesitura, le solicito que, a la brevedad posible, informe a esta Unidad
Administrativa, las acciones realizadas y/o implementadas en relacidn a lo instruido.
Lo anterior, a efecto de estar en posibilidades de llevar a cabo lo conducente ante
el ente fiscalizador.
Sin otro en particular por el momento, quedé a sus drdenes para cualquier duda o
aclaracion al respecto. San Mlguel Huimilpan
B R R
San Miguel huumilpan
ATENTAMENTE
"Juntos Hacemos Mas"
LIC. LUCIO MIGUEL MARCELO ¥
Encargado de Despacho de la
Secretaria de Control Intern0  secreranta oe NE
CONTROL INTERNO
MUNICIPIC DE HUIMILPAN ‘ . '
gggﬁﬂﬁa@&% iEFn\
tpIC D IM!LPAM

3 ._ "COn copia para: archivo Muu
Reforma Ote. 158,
Col. Centro, Huimilpan, Qro.
C.P. 76950
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PRESIDENCIA MUNICIPAL HUIMILPAN, QRO. BE HU L pA N
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS ﬁ 20 21.2024
Admoén. 2021-2024
l Seaéxz Secretaria de Obras Publicas |
| - 4
_Ramo: Administrafivo
" No de Oficio: | SOP /46972022
" Asunto: Se rinde informe sobre ‘
| recomendaciones.

| Huimilpan, Qro., a 24 de octubre del 2022.

LIC. LUCIO MIGUEL MARCELO
Encargado de Despacho de la-Secretaria De Control Interno

PRESENTE.-

En atencidén a sus oficios SCI/1114/2022 Y SCI/1200/2022, referente a la recomendacidn
realizada por la ESFE, me permito informarle que se han tomado medidas para prevenir y

erradicar la recurrencia de la misma, consistente en lo siguiente:
Se gir6 oficio al drea de Coordinacién de Proyectos y Expedientes Iniciales Y Coordinacion de
Supervision y Construccidon para solicitar tomen medidas, para lo cual remito acuse en original de

dichos oficios.

Asi mismo se instruyd al area de supervision a efecto de constituirse en la obra motivo de la

recomendacion, se subsanara en lo subsecuente cuando se cuente con suficiencia presupuestal.

Se anexa ficha técnica.

Sin méas por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE
“Juntos hademos mas”

SEanTAmA D
CONTROL !NTEQgﬂ

LIC. C TUDILLO SUAREZ

Secretario De Obras PUblicas Municipales
De Huimilpan, Qro.

ﬁ:c D Al’ChIVO

Reforma Ote. 158 Colonia centro, Municipio de Huimilpan, Querétaro, México, c.p. 76950
Teléfono {01 448) 2785047
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PRESIDENCIA MUNICIPAL HUIMILPAN, QRO. 8 _‘f HUIMILPAN
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS ' B 2021-2024

L Admén. 2021-2024

|' Seccién: | Secretaria de Obras Poblicas

| Ramo: _| Administrativo |
. No de Oficio: | CYC /0001/2022

[' Asunto: ll Oficio de instruccidn

Huimilpan, Oro., a 20 de octubre del 2022.

DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y CONSTRUCCION
PRESENTE.-

Por medio de la presente y derivado de la conclusién de los trabajos de auditoria a la Cuenta
Publica del Ejercicio Fiscal 2021, es importante que el personal adscrito a su area verifique en
cada obra alguna situacién extraordinaria, notificarlo por escrito, realizar un dictamen por parte

del supervisor encargado y asi dar pauta a la realizacién de trabajos adicionales que se requieran.

Anexo oficio nimero SCI/1114/2022 y su anexo para mejor instruccién.

Sin més por el momento, quedo de usted. &,
o %&J 3
5 A\ o ﬁ\\,\d\ g
. Ve
San Mig e £
YA &
S et
ATEN 5 ,\/Q l'ﬁ'
“Junto l /q o
\lr)

LIC. CARLES ASTDILLO

, B, &
SECRETARIO DE OBRAS PUBLICASV?\{)'\'];-NICIPALES

DE HUIMILPAN, QRO.

SECRETARIA DE
CBEAS PUBLICAS
MURICIFG DE HULMILPAR

- C.cp-Archivo
{7

Reforma Ote. 158 Colonia centro, Municipio de Huimilpan, Querétaro, México, ¢c.p. 76950
Teléfono (01 448) 2785047
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PRESIDENCIA MUNICIPAL HUIMILPAN, QRO. o 7
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

Administracién 2021-2024

SeCCIon Secreiona de Obras Piblicas
Ramo: upervnsnon

No de Oficio SUP/007/2022

" Asunto | *el que indica

Huimilpan, Qro., a 24 de Octubre del 2022.

Lic. Carlos Astudillo Sudrez
Secretario de Obras POblicas Municipales

De Huimilpan, Qro.

Presente.- A
Por medio del presente envié a Usted un cordial saludo, al mismo tiempo que aprovecho este

medio para informarle que con referencia a la observacién por la Entidad Superior de Fiscalizacién
del Estado de Querétaro (ESFE), a la obra con nombre: “Urbanizacién de varias calles en la
jocalidad de la Nueva Joya, Huimilpan, Qro.” donde se hace la recomendacion de ejecutar trabajos
adicionales de obra preventiva para la atencion de escurrimientos de agua pluvial y evitar
filtraciones, asi como nuevos socavamientos del zampeado de piedra y estructura del pavimento.
Le informamos a usted que el dia de hoy realizamos recorrido para verificar los puntos a atender,
al igual le notificamos que en cuanto contemos con suficiencia presupuestal, realizaremos la
reparacion de los socavones y deslaves causados por las lluvias, asi como la proteccion del CAD
04050 al 0+080 del hombro de la calle que esta expuesto, realizando la conformacién del talud con
tepetate de banco y complementando la proteccién de la superficie con trabajos de zampeado de
piedra bola empacado con mortero 1:4 {cemento—arena), esto con la certeza de que se protegera
la estructura de terraceria existente de la calle, ademas se pretende que en temporada de lluvias
no se vuelvan a generar filtraciones o socavones que generen algin derrumbe o dafio a la obra

mencionada.

Detalle constructivo:

ZAMPEADO CON PIEDRA BOLA DE 15 CM DE ESPESOR
MURQ EXISTENTE ASENTADO CON MORTERO 1:4 (CEMENTO-ARENA)

EMPEDRADO EXISTENT|
{EMPACADO CON MORTEROE)

-

RELLENO CON MATERIAL INERTE DE BANGO,
COMPACTADO AL 90% DE SUP.V.5.M.

Reforma Ote. 158 Colonia centro, Municipio de Huimilpan, Querétaro, México, c.p. 76950
Teléfono (01 448) 2785047
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Anexo Reporte fotografico de la obra.
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Sin otro particular, me despido de Usted y me pongo a sus drdenes,

duda al respecto.

Anexo: SIN ANEXOS.

C.c.p.-Archivo
L'CAS/I" JAA/maj.3t.

==

PRESIDENCIA MUNICIPAL HUIMILPAN, QRO.
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

Administracién 2021-2024 . k(

para cualquier aclaracién o

ia i
Supervision y Construccién. é

SECRET, i3
CBRAS Pﬁéﬁﬁﬁ
MUNICIRIG OB HUtMiLpap

Reforma Ote. 158 Colonia centro, Municipio de Huimilpan, Querétaro, México, c.p. 76950

Teléfono (01 448) 2785047
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B ey PRESIDENCIA MUNICIPAL HUIMILPAN, QRO. o HUIMILPAN
B SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS L 2021-2024

ey Admdn. 2021-2024

Seccidn: Secretaria de Obras Pdblicas |
Ramo | Administrativo j
No de Oficio: | CYC /0002/2022

Asunto: , Ccmcelacron de fianza

HUImllpcm Oro., a 20 de ocfubre del 2022,

COORDINADOR DE PROYECTOS Y EXPEDIENTE INICIALES
PRESENTE.-

Por medio de la presente y derivado de la conclusién de los trabajos de auditoria a la Cuenta
Publica del Ejercicio Fiscal 2021, es importante que el personal adscrito a su drea, al momento
de realizar los trabajos de levantamiento en cada obra, vea las particularidades de la zona y sean

plasmados en el proyecto para evitar la realizacidn de trabajos adicionales.

Anexo oficio nimero SCI/1114/2022 y su anexo para mejor instruccion.

San Miguel Humilpan

Sin mas por el momento, quedo de usted.

ATENTAMENTE
”fJ'Lﬁbo\fs hacemos mas”
Vﬁﬂ SECR
OBRAS Eﬁ%ﬁc&%

- MUNICIPIO DE HUIMILPAK

- {@[{\o‘, O(WD
TOS|ASTUDILLO SUAREZ QO[DQU 2082

SECRETARIO DE OBR PUBLICAS MUNICIPALES

DE HUIMILPAN, QRO.

C.c.p.-Archivo

Reforma Ote. 158 Colonia centro, Municipio de Huimilpan, Querétaro, México, c.p. 76950
Teléfono (01 448) 2785047



San Miguel Huimilpan

PRESIDENCIA MUNICIPAL HUIMILPAN, QRO.
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

Administraciéon 2021-2024

|_Secci6n: Secretaria de Obras POblicas |
| Ramo: Supervision |
 No de Oficio | SUP/007/2022 |

Asunto *el que indica j

Huimilpan, Qro., a 24 de Octubre del 2022.

Lic. Carlos Astudillo Sudrez
Secretario de Obras PUblicas Municipales

De Huimilpan, Qro.

Presente.-

Por medio del presente envi6 a Usted un cordial saludo, al mismo tiempo que aprovecho este
medio para informarle que con referencia a fa observacién por la Entidad Superior de Fiscalizacién
del Estado de Querétaro (ESFE) , a la obra con nombre: “Urbanizacién de varias calles en la
localidad de la Nueva Joya, Huimilpan, Qro.” donde se hace la recomendacién de ejecutar trabajos
adicionales de obra preventiva para la atencién de escurrimientos de agua pluvial y evitar
filtraciones, asi como nuevos socavamientos del zampeado de piedra y estructura del pavimento.
Le informamos a usted que el dia de hoy realizamos recorrido para verificar los puntos a atender,
al igual le notificamos que en cuanto contemos con suficiencia presupuestal, realizaremos la
reparacion de los socavones y deslaves causados por las lluvias, asi como la proteccién del CAD
0+050al 0+080 del hombro de la calle que estd expuesto, realizando la conformacion del talud con
tepetate de banco y complementando la proteccién de la superficie con trabajos de zampeado de
piedra bola empacado con mortero 1:4 (cemento—arena), esto con la certeza de que se protegera
la estructura de terraceria existente de la calle, ademds se pretende que en temporada de liuvias
no se vuelvan a generar filtraciones o socavones que generen algin derrumbe o dafio a la obra

mencionada.

Detalle constructivo:

ZAMPEADO CON PIEDRA BOLA DE 15 CM DE ESPESOR
MURO EXISTENTE ASENTADO CON MORTERO 1:4 (CEMENTO-ARENA)

EMPEDRADO EXISTENT,
(EMPACADO con MORTEROE) /
0

RELLENO CON MATERIAL INERTE DE BANCO,
COMPACTADOC AL 80% DE SU P.V.S.M.

Reforma Ote. 158 Colonia centro, Municipio de Huimilpan, Querétaro, México, c.p. 76950
Teléfono (01 448) 2785047
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san Miguel Huimitpan

PRESIDENCIA MUNICIPAL HUIMILPAN, QRO.
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

Administracién 2021-2024

Sin otro particular, me despido de Usted y me pon

g0 a sus ordenes, para cualquier aclaracién o]
duda al respecto.

rer

*an Migue| Huirmnng |,
4
i
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ATENTAMENTE

“Juntos hacemos m;s" v
Ry { AT e
/'//ﬂ/’\ e

]
o

Ing. J. Antonio Valentin Rami;

SECRET 4 (
CBRAS PURLIC s

MUNICIeig DE HUMILpaR

Anexo: SIN ANEXOS.

C.c.p.-Archivo
~ UCas/rIAA/maj 2.

Reforma Ote. 158 Colonia centro, Municipio de Huimilpan, Querétaro, México, C.p. 76950
Teléfono (01 448) 2785047
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DEPENDENCIA: AUTORIDAD INVESTIGADORA |
SECRETARIA DE CONTROL INTERNO
o OFICIO: SCI/AI/260/2022
| EXPEDIENTE: SCI/AI/EIPRA/065/2022
LB . 5 ASUNTO: EL QUE SE INDICA.
SECRETARIA DE d
CONTROL INTERNO

Huimilpan, Querétaro a 23 de septiembre del 2022.

LIC. LUCIO MIGUEL MARCELO
TITULAR DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA
DE HUIMILPAN, QUERETARO.

PRESENTE.

En cumplimiento a lo ordenado en actuacién de la misma fecha, sirva este medio para enviarle un
cordial saludo de la que suscribe y por medio del presente solicito de la manera mds atenta que en auxilio
de esta autoridad investigadora designe al personal a su digno cargo a efecto de que en UN PLAZO NO
MAYOR DE 05 DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DE LA RECEPCION DEL PRESENTE, se informe lo

siguiente:

.- Informe la lista de proveedores de bienes y/o servicios, que no se encontraban inscritos en el
Padrén de Proveedores del Municipio de Huimilpan Qro., los cuales motivaron la observacién
nimero 3, realizada por la Entidad Superior de Fiscalizacién del Estado de Querétaro, mediante la
auditoria realizada a la Cuenta Publica correspondiente al ejercicio fiscal 2021.

lo anterior con fundamento en los articulos 90 al 97 de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, 43 de la Ley de Responsabilidades Administrativas en el Estado de Querétaro, 2 fraccién I,
8,19, 20, 21 fraccién II, VI, VIII, IX y XVII, del Reglamento de Responsabilidades Administrativas en el

Municipio de Huimilpan, Querétaro.

Sin otro particular por el momento, agradezco de antemano la atencién que brinda al presente y quedo a
. . TR e .
Sus Grdenes parg.i el_;]q,? rduda o comentario al respecto.
47 = /‘“_j
-

o § Sl

ﬁ:,"f a}r_ 3 P
i é ﬁ.( ) / / -
N 224 ATENTAMENTE ( -

ey T

B
SV

AUTORIDAD

ceTIGADOT A )
INVESTIGALTRED MAR? EL CHAVEZ MENDOZA.

AUTORIDAD INVESTIGADORA DE LA SECRETARIA DE CONTROL INTERNO
DEL MUNICIPIO DE HUIMILPAN, QUERETARO.

:.'?"A OTE. 158, CoL. CENTRO, HUIMILPAN, QRO, C.P. 76950
85047 x7 2029
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7 H Ayuntamiento de i !
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Dependencia: SECRETARIA DE CONTROL INTERNO
Oficio nimero: SCI/1 120/2022
Asunto: Informe

Huimilpan, Querétaro 03 de octubre de 2022

LIC. MARIA RAQUEL CHAVEZ MENDOZA
AUTORIDAD INVESTIGADORA

DE LA SECRETARIA DE CONTROL INTERNO
PRESENTE

Por este conducto la saludo, al mismo tiempo en atencién a su oficio SCI/A1/260/2022, de
fecha 23 de septiembre de 2022, relativo al expediente SCI/AI/EIPRA/065/2022, adjunto al
presente, lo siguiente:

» Lista de proveedores de bienes y/o servicios, relacionada con la observacién nimero 3
(tres), del Informe Individual de Auditoria correspondiente a la Fiscalizacién Superior
a la cuenta piblica del ejercicio fiscal 2021, documento que obra en los archivos de

esta Secretaria de Control Interno, en el expediente de Auditoria ESFE/CP/1758.
San Miguel Huimilpan
: . . IR TSR
Sin otro particular, quedo a sus érdenes para cualquie #luda.o comeptaria;

030CT. 2022~

(3799 & / g
’ n - 5
| E C , LIC. LUCIO MIGUEL MARCELO®%:
-AUTQRID AD INVEST! . CARGAI?O DEL DESPACHO DE LA
sTK?‘ADOEECRETARII:A DE CONTROL INEERNQ:- o=
CONTROL INTERNO
MUNICIPIC DE HUIRMILPAN

Con copia para:
Expediente
- WMM/vnm




2 DEPENDENGIA: SECRETARIA DE CONTROL iNTERNO
LAY " | OFICIO No:  SCI/0795/2023
——;7. ASUNTO: SEGUIMIENTO DE INFORME DE AUDITORIA

Huimilpan, Querétaro, 25 de septiembre de 2023

Ing. Enrique de Echavarri Lary

Auditor Superior de ia Entidad Superior de
Fiscalizacién del Estado de Querétaro
Presente.

En atencion a su Oficio Nam. ESFE/ASE/277/2023, mediante el cual, notifica al
Municipio de Huimilpan, el Informe Individual de Auditoria correspondiente a la
Fiscalizacién Superior a la Cuenta Pulblica del Ejercicio Fiscal 2022, y en
cumplimiento al parrafo cuarto de su oficio y al articulo 40 de la Ley de Fiscalizacién
Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Querétaro, me permito remitir en
forma anexa a la presente un informe del seguimiento realizado.

Sin ofro particular por el momento, reciba un cordial saludo, quedando a sus

érdenes para cualquier duda o aclaracién al respecto.
San Miguel Huimilpan

s

e

\Lacshi 0
C-0-¢. \,\\"\ o\.r\c,\wcrngozc\ Dof ohe

ey 1 g

Lic.'Yucio Miguel'¥arcelo

Secretario de Control Tm

SECRETARIA DE
. CONTROL INTERNO
C.c.p. Archivo. NUNICIPIO DE HUMILPAN

Reforme Orente Mo, B8, Centro o
CP. 76950, Huimiipan, Querétaro ]
Tel. 448 278 30 47 | huimilpan.gob.mx
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Dependencia: SECRETARIA DE CONTROL INTERNO
Oficio niimero: SCI/0058/2024
Asunto: Informe de Seauimiento

Huimilpan, Querétaro a 5 de abril de 2024

LIC. FRANCISCO JAVIER COVARRUBIAS ENRIQUEZ

AUDITOR SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE QUERETARO
PRESENTE

Por este conducto me perito saludarle, asi mismo, en cumplimiento a lo solicitado mediante los
Informes de Fiscalizacién de la Cuenta Pablica del Municipio de Huimilpan, Querétaro, de los ejercicios
fiscales 2021 y 2022, le remito en forma impresa los informes de seguimiento actualizados a fecha 5

de abril de 2024, respecto de los procedimientos de responsabilidad administrativa derivados de las
observaciones en cada ejercicio auditado.

Sin otro asunto en pﬁﬂitMmﬂﬁhéide&de usted quedando a sus ordenes para cualquier duda o

LIC. LUCIO MIGUEL MARCELO

Secretario de Control M‘mm gﬁo !

MUNICIPIO DE HUIMILPAN
C.c.p. archivo.
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ING. ENRIQUE DE ECHEVARRI LARY

AUDITOR SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE QUERETARO

PRESENTE

Oficio niimero:

ﬂ Dependencia:
HUt h‘ I‘L}«‘AM
2029.20%6 Asunto:

SECRETARIA DE CONTROL INTERNO
SCI/0814/2023
Informe de Seguimiento

Huimilpan, Querétaro a 13 de octubre de 2023

Por este conducto me perito saludarie, asi mismo, en cumplimiento a lo solicitado mediante los
Informes de Fiscalizacién de la Cuenta Publica del Municipio de Huimilpan, Querétaro, de los ejercicios

fiscales 2019, 2020, 2021 y 2022, le remito en forma impresa los informes de seguimiento
actualizados a fecha 13 de octubre de 2023, respecto de los procedimientos de responsabilidad

administrativa derivados de las observaciones en cada ejercicio auditado.

Sin otro asunto en particular, me despido de usted quedando a sus drdenes para cualquier duda o

aclaracion al respecto. g, Miguet Huimilpan

ATENTAMEN
"Juntos Ha

LIC. LUCIO MIGUEL MARCEL(
Secretario de Control Integrg@nﬂ ARIA BB

LUNTROE. IMHTERNO
NICIPIO DE HUIMILPAN

C.c.p. archivo.
LMM/mph

.

Reforma Ote. 158, Col. Centro, Huimilpan, Qro. C.P. 76950

¢

LI, BTN

ESFE

ENTIDAD SUPERIOR OF FISCAuzA
DEL ESTADO DE QUERETARO

2023.0CT.13 1331

SCH0814/2023
# Municipio de Huimilpan

ESFE/SR/2297

[ii]

§

1
i
L5
Oficio y anexo
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Dependencia: SECRETARIA DE CONTROL INTERNO
Oficio nimero: SCI/1164/2022

Asunto: INFORME DE SEGUIMIENTO

A BN B X

Huimilpan, Querétaro a 12 de octubre de 2022

ING. ENRIQUE DE ECHEVARRI LARY
AUDITOR SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE QUERETARO
PRESENTE

Por este conducto me permito saludarle, asi mismo, en cumplimiento a lo solicitado mediante los
Informes de Fiscalizacién Superior de la Cuenta Piblica del Municipio de Huimilpan, Querétaro, de
los ejercicios fiscales 2017, 2018, 2019, 2020 y 2021, le remito en forma impresa los informes de
seguimiento actualizados a fecha 12 de octubre de 2022, respecto de los procedimiento de
responsabilidad administrativa derivados de las observaciones plasmadas en cada ejercicio auditado.

Sin otro asunto en particular, me despido de usted.

ATENTAMENTE

LIC. LUCIO MIGUEL MARCELO

Encargado de Despacho de la Secretaria de:Saua] IHGAR, _

FMURICIEFIO OF HUIILPAN

C.c.p. archivo.
CCC/mph

Reforma Ote. 158, Col. Centro, Huimiipan, Qro. C.P. 76950

Infurma de seguimiento Ejercicin Fiscal

2018, 018, 2020, 2021

Fecha de recepcian: 13/40/2022
Hora tlo recepcion: 13:09:00
Qficlo: S8CI/1164/2022

Qticio y anexo
MUNICIPIO DE HUIMILPAN

ESFE SR'1937
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Dependencia:

X T Oficio nimero:

Asunto:

ING. ENRIQUE DE ECHEVARRI LARY

SECRETARIA DE CONTROL INTERNO

SCl1/248/2023
INFORMF DF SEGUTMTENTO

Huimilpan, Querétaro a 14 de abril de 2023

AUDITOR SUPERIOR DE FISCALIZACION DEL ESTADO DE QUERETARO

PRESENTE

Por este conducto me permito saludarle, asi mismo, en cumplimiento a lo solicitado mediante los
Informes de Fiscalizacién Superior de la Cuenta Publica del Municipio de Huimilpan, Querétaro, de
los ejercicios fiscales 2018, 2019, 2020 y 2021, le remito en forma impresa los informes de
seguimiento actualizados a fecha 14 de abril de 2023, respecto de los procedimiento de

responsabilidad administrativa derivados de las observaciones plasmadas en cada ejercicio auditado.

Sin otro asunto en particular, me despido de usted.

Son ¥

ATENTA ENTE }
“Juntos acemos?%és =

LIC. LUETIO MIGUEL MARCELO
Secretario de Control Interno

C.c.p. archivo.
LMM/mph

" < i -
ENTIDAD SUPERIQR DE
DEL ESTADD DE Qusn'gm
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Fonhldq,‘m:-pula,n: 14/04/2022
Hora de tecopoiin: 14:49:00
Qficio: BGI/2442023

ESFE/'SR'2099
Oficio y anexo

Reforma Ote. 158, Col. Centro, Huimilpan, Qro. C.P. 76950
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